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สำหรับ : การลงประลงประกาศรับสมัครงาน (สถานประกอบการ) 

(USER MANUAL) 
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โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผู4สำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา 
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คูPมือการรายงานการติดตามภาวะการมีงานทำ ของผู4สำเร็จการศึกษา 
 

1. การลงทะเบียน 

1. เข2าสู5หน2าจอลงช่ือเข2าใช2งานระบบ (Login) คลิกปุaม   

 
รูปภาพแสดงหน2าลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  
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2. เม่ือระบบแสดงหน2าจอสำหรับลงทะเบียน ทำการกรอกข2อมูลของผู2ประกอบการลงในแบบฟอรLม

ตามท่ีระบบกำหนด  

 
รูปภาพแสดงหน2าจอแบบฟอรLมสำหรับกรอกข2อมูลผู2ประกอบการ 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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ลำดับ คำอธิบาย 

1 ส5วนกรอกข2อมูลช่ือผู2ใช2 (Username) สำหรับใช2เข2าสู5ระบบ  

2 ส5วนกรอกข2อมูลรหัสผ5าน 

3 ส5วนกรอกข2อมูลยืนยันรหัสผ5าน 

4 แบบฟอรLมสำหรับกรอกข2อมูลสถานประกอบการ 

5 แบบฟอรLมสำหรับกรอกท่ีอยู5สถานประกอการ 

6 แบบฟอรLมสำหรับกรอกข2อมูลผู2ประสานงานสถานประกอการ 

7 ปุaม  สำหรับยืนยันการลงทะเบียน 

8 ปุaม  สำหรับย2อนกลับไปหน2า Login 

 

3. ระบบจะแสดง Popup แจ2งเตือนเพ่ือยืนยันการลงทะเบียนข้ึนมา คลิกปุaม   
 

 

รูปภาพแสดง Popup แจ2งเตือนเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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2. การเข*าสู9ระบบ 

การ Login เข2าสู5ระบบ 

 

รูปภาพแสดงหน2า Login 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 กรอกช่ือผู2ใช2 และ รหัสผ5าน 

2 คลิกปุaม “เข2าสู5ระบบ (Login)” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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3. การทำงานของหน*าจอข*อมูลส9วนตัว  

ผู2ท่ีเปpนสมาชิกของระบบ และลงช่ือเข2าใช2งานระบบ (Login) แล2วสามารถเข2าสู5หน2าจอข2อมูลส5วนตัว

ของสมาชิก ซ่ึงเปpนส5วนเก็บข2อมูลประวัติการเข2าชมเน้ือหาต5าง ๆ ของระบบ เปpนต2นได2 โดยมีข้ันตอน ดังน้ี  

1. เม่ือลงช่ือเข2าใช2งานระบบ (Login) จากน้ันคลิกท่ีช่ือสมาชิกเพ่ือเข2าสู5หน2าจอข2อมูลส5วนตัว 

2. เม่ือระบบเข2าสู5หน2าจอข2อมูลส5วนตัว มีรายละเอียดของหน2าจอดังน้ี  

 
รูปภาพแสดงหน2าจอข2อมูลส5วนตัวของสถานประกอบการ  



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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ลำดับ คำอธิบาย 

1 ช่ือบัญชีผู2ใช2(Username) 

2 ปุaม  สำหรับเปล่ียนรหัสผ5าน 

3 แสดงความสมบูรณLของประวัติ  

4 ข2อมูลท่ัวไปของสถานประกอบการ 

5 แสดงโลโก2ของสถานประกอบการ 

6 ข2อมูลการจดทะเบียน 

7 แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ัง 

8 ข2อมูลผู2ประสานงานของสถานประกอบการ 

9 ปุaม  สำหรับบันทึกข2อมูล 

10 ปุaม  สำหรับย2อนกลับไปหน2า Login 

 

ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัส 

1. เม่ือลงช่ือเข2าใช2งานระบบ (Login) จากน้ันคลิกท่ีปุaม  เพ่ือเข2าสู5หน2าเปล่ียนรหัส 

 
รูปภาพแสดงปุaมสำหรับเปล่ียนรหัสผ5าน  

 

2. เม่ือเข2าสู5หน2าจอเปล่ียนรหัสผ5าน สามารถทำการเปล่ียนรหัสผ5านท่ีต2องการลงในช5องท่ีระบบกำหนดได2  

3. จากน้ันคลิกปุaม  เพ่ือทำการยืนยัน 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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รูปภาพแสดงหน2าจอเปล่ียนรหัสผ5าน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 แบบฟอรLมสำหรับเปล่ียนรหัสผ5าน 

2 ปุaม  เพ่ือทำการยืนยัน 

3 ปุaม  เพ่ือยกเลิกการเปล่ียนรหัสผ5าน 
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ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
 

 

                             
 
                                                                                                                        
 

           หน7า  8 

4. การค*นประวัติคนหางาน  

1. ค2นประวัติคนหางาน ระบบจะแสดงประวัติคนหางานท้ังหมดตามความต2องการตำแหน5งงาน  

ของนักเรียน และนักศึกษา 

 
รูปภาพแสดงหน2าจอประวัติคนหางาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 ใช2สำหรับกรองข2อมูล เพ่ือสะดวกในการค2นหางาน 

2 แสดงจำนวนค2นประวัติคนหางานท้ังหมด 

3 แสดงเปอรLเซ็นตLความสมบูรณLของเรซูเม5 

4 ปุaม  เพ่ือแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติมของนักศึกษา 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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2. เม่ือต2องการเรียกดูรายละเอียดเพ่ิมของผู2สมัคร ให2คลิกท่ีปุaม “ ” 

 
รูปภาพแสดงหน2าจอประวัติคนหางาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 ข2อมูลนักศึกษา 

2 บันทึกเข2าแฟwม จะอยู5ในประวัติคนหางาน 

3 ผู2ประกอบการสามารถปร๊ินซLเปpนเอกสาร หรือเรียกดูเรซูเม5ในรูปแบบ PDF ได2 

4 ปุaม  เพ่ือย2อนไปหน2าค2นประวัติคนหางาน 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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3. เม่ือต2องการเรียกดูประวัติคนหางานท่ีเก็บไว2 ให2คลิกท่ีปุaม “ ” 

 
 

5. การประกาศรับสมัครงาน 

 หน2าจอแสดงระบบการประกาศรับสมัครงาน  

 
รูปภาพแสดงหน2าจอประกาศรับสมัครงานท่ีร5างไว2 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 แสดงหน2าจอประกาศรับสมัครงาน 

2 แสดงหน2าจออยู5ระหว5างรับสมัครงาน 

3 แสดงหน2าจอการหมดอายุประกาศรับสมัครงาน 

4 แสดงหน2าจอประวัติประกาศงาน 

5 ปุaม  สำหรับเพ่ิมประกาศรับสมัครงาน 

6 ปุaม  สำหรับแก2ไข และประกาศรับสมัครงาน 

7 ปุaม  สำหรับติดตามสถานะประกาศงาน 

8 ปุaม สำหรับลบประกาศรับสมัครงาน 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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1. ให2คลิกท่ีปุaม  

 

รูปภาพแสดงหน2าจอเพ่ิมประกาศรับสมัครงาน 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 กรอกข2อมูลประกาศรับสมัครงาน 

2 คลิกปุaม  สำหรับบันทึกข2อมูล 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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2. เม่ือต2องการประกาศรับสมัครงาน ให2คลิกท่ีปุaม  

 
รูปภาพแสดงหน2าจอประกาศรับสมัครงาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุaม  สำหรับประกาศรับสมัครงาน 

2 คลิกปุaม OK เพ่ือยืนยันการประกาศ 

 

3. เม่ือต2องการเรียกดูประกาศรับสมัครงานให2ไปท่ี  

 
รูปภาพแสดงหน2าจอประกาศรับสมัครงานท่ีอยู5ระหว5างรับสมัคร 

 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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6. การนัดหมายสัมภาษณM และติดตามสถานะการสมัครงาน 

1. ไปท่ี  แล2วคลิกท่ีปุaม   

 
รูปภาพแสดงปุaมสำหรับเข2าสู5หน2าจอนัดหมายสัมภาษณLงาน 

2. จะปรากฏหน2าติดตามสถานะการรับสมัครงาน จากน้ันคลิกท่ี  

 
รูปภาพแสดงปุaมสำหรับเข2าสู5หน2าจอติดตามสถานการณLรับสมัครงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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3. จะปรากฏหน2าเลือกสถานะนัดหมายสัมภาษณLงาน 

 
รูปภาพแสดงหน2าจอข2อมูล และการนัดหมายสัมภาษณLงาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 ข2อมูลนักศึกษา 

2 สถานะใบสมัครงาน สำหรับอัพเดทสถานะ และกำหนดการ 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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ลำดับ คำอธิบาย 

3 คลิกปุaม  สำหรับบันทึกการนัดหมาย 

 

4. เม่ือย2อนกลับมาหน2าจอติดตามการรับสมัครงาน สถานะใบสมัครจะเปล่ียนเปpน นัดหมายสัมภาษณL 

 
รูปภาพแสดงหน2าจอแสดงการนัดหมายสัมภาษณLงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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7. การบันทึกสถานะการรับเข*าทำงานของผู*สมัครงานได* 

บันทึกสถานการณLประกาศรับสมัครงาน 

 
รูปภาพแสดงสถานะสมัครงาน 

 

 
รูปภาพแสดงเปล่ียนสถานะสมัครงาน 

 

 
รูปภาพแสดงอัพเดทสถานะสมัครงาน 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุaม  

2 คลิกปุaม  

3 คลิกปุaม  

4 คลิกปุaม   

5 สถานะสมัครงานเปล่ียนเปpน “รับเข2าทำงาน” 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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8. การแก*ไขประกาศรับสมัครงาน/หยุดประกาศชั่วคราว/ปXดประกาศรับสมัครงาน/ยกเลิก 

สามารถทำการแก2ไขประกาศรับสมัครงาน/หยุดประกาศช่ัวคราว/ปWดประกาศรับสมัครงาน/ยกเลิก ได2ดังน้ี 

 
รูปภาพแสดงปุaมสำหรับเข2าสู5หน2าจอแก2ไขประการรับสมัครงาน 

 
รูปภาพแสดงน2าจอการแก2ไขประกาศรับสมัครงาน 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกท่ี  

2 คลิกปุaม  

3 คลิกปุaม  สำหรับหยุดประกาศรับสมัครงานช่ัวคราว 

4 คลิกปุaม  สำหรับปWดประกาศรับสมัครงาน 

5 คลิกปุaม  สำหรับยกเลิกประกาศรับสมัครงาน 

6 คลิกปุaม  

 

9. การค*นหาการแจ*งเตือน 

สำหรับการแจ2งเตือนจากระบบจะมีรูปแบบการแจ2งเตือนใน 2 ช5องทาง คือ การแจ2งเตือนบนหน2า

เว็บไซตL (Web Notification) และทางอีเมล (e-Mail Notification) เพื่อเปpนการแจ2งเตือนและแจ2งข5าวสาร

ต5างๆ ให2ผู2ใช2ทราบ ตัวอย5างการแจ2งเตือน ดังรายละเอียด 

 

รูปภาพแจ2งเตือน Web Notification กรณีมีการสมัครงานตามประกาศรับสมัครงาน 

ท่ีสถานประกอบการได2ลงประกาศไว2ในระบบ  

 
 
 



เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับ : ผูประกอบการ/สถานประกอบการ 

โครงการพัฒนายกระดับระบบงานติดตามผูสำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                                          
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รูปภาพแจ2งเตือนอีเมลกรณีมีการสมัครงานตามประกาศรับสมัครงาน 

ท่ีสถานประกอบการได2ลงประกาศไว2ในระบบ 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 ไปท่ี “ ” เพ่ือการแสดงแจ2งเตือน 

2 เปWดรายงานการแจ2งเตือน 

 


