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คูQมือการดูรายงานการติดตามภาวะการมีงานทำและการศึกษาตQอของ

ผู4สำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา สำหรับสถาบันการอาชีวศึกษา 
 

1. การเข(าสู+ระบบ 

1) เข*าสู.หน*าเว็บไซต[หลักศูนย[เครือข.ายกำลังคนอาชีวศึกษา (V-COP)  

ท่ีอยู.เว็บไซต[ (URL) คือ https://portal-vcop2.vec.go.th   

จากน้ันท่ี “ระบบติดตามภาวะการมีงานทำและการศึกษาต7อของผู<สำเร็จการศึกษา”  

คลิกปุsม  

 

  

https://portal-vcop2.vec.go.th/
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2) ท่ีหน*าช.องทางการ Login ระบบติดตามภาวะการมีงานทำและการศึกษาต.อของผู*สำเร็จการศึกษา 

คลิก “บุคลากรสถานศึกษา” 

 

3) ที่หน*า Login ปvอนชื่อผู*ใช*งาน (Username) และรหัสผ.าน (Password) โดยค.าเริ่มต*นสำหรับชื่อผู*ใช* 

และรหัสผ.าน ท่ีระบบสร*างไว*ให* คือ 

• ช่ือผู*ใช*งาน (Username) : [รหัสสถาบันการอาชีวศึกษา] 

• รหัสผ.าน (Password) : [รหัสสถาบันการอาชีวศึกษา] 

 

 หมายเหตุ เม่ือ Login เข*าสู.ระบบได*แล*ว ควรทำการเปล่ียนรหัสผ.านเพ่ือความปลอดภัย 

4) คลิกปุsม   
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2. ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัส 

1) เม่ือลงช่ือเข*าใช*งานระบบ (Login) เรียบร*อยแล*ว หากต*องการเปล่ียนรหัสผ.าน ให*คลิกท่ีปุsม 

 เพ่ือเข*าสู.หน*าเปล่ียนรหัส 

 

 จากน้ันจะเข*าสู.หน*าจอสำหรับเปล่ียนรหัสผ.าน ดังรูป 
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2) ปvอนรหัสผ.านเดิม 

3) ปvอนรหัสผ.านใหม.ท่ีต*องการ 

4) คลิกปุsม  เพ่ือทำการยืนยันเปล่ียนรหัสผ.าน 

 

3. การเรียกดูรายงานการติดตามภาวะการมีงานทำและการศึกษาต+อ  

การเรียกดูรายงานการติดตามภาวะการมีงานทำและการศึกษาต.อของผู*สำเร็จการศึกษาอาชีวศึกษา 

สำหรับสถาบันการอาชีวศึกษา มีข้ันตอนดังน้ี 

1) หลังจาก Login เข*าสู.ระบบเรียบร*อยแล*ว ไปท่ีเมนู “รายงานการ > รายงานภาวะการมีงานทำ 

(รายสถาบันการอาชีวศึกษา)” 

 

2) กำหนดเง่ือนไขการแสดงรายงาน แล*วคลิกปุsม  
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3) ระบบจะแสดงหน*าจอ Popup เพ่ือแสดงรายงาน  

 

หมายเหตุ การแสดงผลรายงานอาจจะต*องรอสักครู.ก.อนท่ีจะแสดงรายงาน โดยระบบจะใช*เวลาใน

การประมวลผลและแสดงรายงาน ท้ังน้ีระยะเวลาประมวลผลข้ึนอยู.กับปริมาณข*อมูลนักเรียน

นักศึกษาผู*สำเร็จการศึกษาในระบบ 
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4. การส+งออกข(อมูล (Export) เปQนไฟลT Excel 

1) ท่ีหน*ารายงาน คลิกเพ่ือ Export Excel โดยเลือก XLS หรือ XLSX ดังรูป 

 

2) กำหนดตำแหน.งท่ีต*องการเก็บไฟล[ และทำการบันทึกไฟล[ลงเคร่ือง 
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3) ทดสอบเป�ดไฟล[รายงานด*วย Excel ดังรูป 

 

 


